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ПОЛОЖЕННЯ

про навчальну лабораторiю мiкробiологii л-233

структуру та
iT кадрового
структурними

кафедри бiохiмiiо мiкробiологii та фiзiологii харчування

1. зАгАльнI положЕння

1.1. Положення визначае ocHoBHi завдання, функцii,
органiзацiю дiяльностi навч€шьноi лабораторiт, порядок
забезпечення, а також принципи вза€мовiдносин з iншими
пiдроздiлами Унiверситету.

|.2-НаВЧ€lJIЬна лабораторiя мiкробiологiТ Щх-2ЗЗ (даrri навчальна
лабораторiя) е структурним навч€шьним пiдроздiлом кафедри бiохiмiт,
мiкробiологiт та фiзiологiт харчування (далi - кафедра) факулътету Технологiт
вина та турисТичногО бiзнесУ (далi факультет) Одеського нацiон€шьного
техноЛогiчноГо унiверситеТу (далi - онТУ), якИй ствоРюеться для органiзацiТ
та проведення навчапъноi i методичнот дiялъностi з метою практичного
пiдтвердження окремих теореТичних положенЬ навч€lJIьних дисциплiн за
спецiа_гtъностями (освiтнiми програмами), що вiдповiдають профiлю кафедри.

1 .3 - Навч€Lпъна лабораторiя створюетъся за умови планування
лабораторниХ занятЬ за дисциплiнами кафедри вiдповiдно до навчаJIьних та
робочих навч€шьних планiв.

1.4. НавчЕLпьна лабораторiя створюетъся, реорганiзовуеться та
лiквiдустъся вiдповiдними наказами ректора онту за поданням завiдув ача
кафедрою.

1.5. У своiй дiяльностi навч€шьна лабораторiя керусться нормативно-
правоВимИ актами УкраiЪи у г€Lлузi освiти та науки, Статутом оНту, наказами
ректора' розпорядженнями проректора З нп та нр' рiшеннями вчених радонту та факулътету, Методичнот Ради онту, роi.rорядженнями декана
факультету та протокольними рiшеннями завiдувача кафедри, Положенням про
кафедру, документацiею системи внутрiшнъого забезпечення якостi вищоi



освiти ОНТУ та цим Положенням.
1.6. Змiни до Положення про навчшIьну лабораторiю вносятъся у

порядку, встановленому в ОНТУ.
1.7. Змiст роботи навчаIIьноТ лабораторiТ визначаетьсЯ планамИ роботИ

онтУ, факуп"rЬrу Технологii вина та туристичного бiзнесу та кафедри
/-, 'кробiологiI та фiзiологii харчування, та змiстом робочиХ програМotoxtMtt, MlI

навчаJIьних Ъ".ц"плiн, закрiплених за кафедрою бiОХiМiТ, МiКРОбiОЛОГiТ Та

фiзiологii харчування
1.8. Щiяльнiсть навчаJIьноТ лабораторiТ здiйснЮетьсЯ вiдпоВlднО дО

затверДженогО розкладУ навчаJIьних занять, розкладу екзаменiв, графiкiв

*о".упьтацiй та затверджених завiдувачем кафедри рiчних планiв.

1.9. У кiнцi кожного семестру завiдувач лабораторiТ звiтуе про дiяльнiстъ

лабораторii на засiданнi кафедри за звiтний перiод ) а також надае звiт

завiдувачу кафедри про виконану роботу та пропозицii щодо дiяльностi

навчаJIьноI лабораторii на наступний перiод,

1.10. Планування, перерозподiл та контроль використання навчаJIьноl

лабораторiт в цiлях органiзацiт освiтнъого процесу виконуеться if завiдувачем

або особою ) якапризначена в установленому поряДку йогО замiщати.

1.1 1. Позааудиторна робота у навчаJIьнiй лабораторii здiйснюстъся

згiдно з затвердженим графiком.
|.|2. Щокументацiя навчапъноf
- методичних рекомендацiй

лабораторiТ скJIадаеться з :

лабораторiТ;
- iнструкцiй з

штатного розпису;
- iнструкцiй з охорони прац1 та

лабораторii, здобувачiв, та iнших осiб, якi
- журналiв реестрацii iнструктажiв

експлуатацiТ обладнання лабораторiТ;

- посадових iнструкчiй спiвробiтникiв лабораторiТ вiдповiдно до

до виконання (лабораторних) робiт у

пожежноТ безпеки для працiвникiв
залучаються до робiт в лабораторiТ;

з питань охорони працi та пожежноi

безпеки;
- паспортiв примilцень лабораторiТ та робочих мiсць;

- каJIендарних планiв лабораторних робiт, що затверджуються на

навчапьний piK за семестрами.
1.1З. Yci матерiЙьнi цiнностi лабораторiТ, включно з обладнанням,

пристроями, меблями, допомiжними засобами та матерiалами облiковуються в

iHBeHTapHoMy описi встановленого зразка завiдувачем лабораторii, який е

повнiстю вiдповiдальним за ixHe збереження.
|.I4. облiк та списання мораJIьно та фiзично застарiлого обладнання

проводяться вiдповiдно до встановленот в онту процедури,

1.15. Перед початкоМ навччlJIьного рокУ комiсiсю, призначеною наказом

ректора, провоДитьсЯ огляД навчаJIъноТ лабораторiТ з метою визначення стану

готовностi до проведення занять.
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2. OCHoBHI зАвмння нАвчАльноi лдБорАторli

2.|. Навчальна лабораторiя створена з метою якiсноi пiдготовки
здобувачiв ступенiв вищоТ освiти бакалавр, магiстр, доктор фiлософiТ
спецiальностi \62 <<БiотехнологiТ та бiоiнженерiя>> (ocBiTHboT програми
кБiотехнологiТ та бiоiнженерiя)).

2.2. Основними завданнями навч€lJIьноТ лабораторiТ с:

2.2.|. Сприяння пiдвищенню якостi пiдготовки здобувачiв та
поглиблення й закрiплення теоретичних знань шляхом Iхнъого практичного
опрацювання в лабораторних умовах, формування практичних навичок, BMiHb
та ключових для вiдповiдного фа*у компетентностей.

2.2.2. Пiдготовка та проведення на високому науковому, методичному i
технiчному piBHi лабораторних, практичних, факультативних, црткових занятъ
згiдно з чинними робочими програмами дисциплiн, закрiплених за кафедрою,

факультативiв тапланами роботи студентсъких наукових гурткiв i
методичними рекомендацiями щодо iхнього виконання.

2.2.З. Створення на-пежних умов для пiдвищення квалiфiкацiТ та
стажування науково-педагогiчних працiвникiв ОНТУ, iнших закладiв освiти та
органiзацiй.

2.2.4. Формування методичноТ бази кафедри для забезпечення освiтнъого
процесу i самостiйноI роботи здобувачiв.

2.2.5. Створення учасникам освiтнъого процесу безпечних умов працi та
навчання вiдповiдно до чинних законодавчих та нормативних aKTiB.

2.2.6. Виконання оперативних завданъ керiвництва кафедри та

факультету.

3. ФункцIi нАвчАлъноi лдБорАторIi

3. 1 . Для виконання основних завдань навчапьною лабораторiею
виконуються TaKi функцiТ:

3. 1 . 1 Задля виконання завдання щодо сприяння пiдвищенню якостi
пiдготовки здобувачiв навчаJIъною лабораторiею реалiзуються наступнi
функцiТ:

- органiзацiя ocBiTHboT дiяльностi навчапьноТ лабораторiТ на засадах
академiчноТ доброчесностi ;

- участь у процесах забезпечення якостi вищоi освiти та освiтнъоi
дiяльностi вiдповiдно до Статуту ОНТУ;

- участь в органiзацiТ та здiйсненнi спiвробiтництва з установами та
органiзацiями за напрямками дiяльностi кафедри бiохiмiТ, мiкробiологiТ та

фiзiологiТ харчування, факулътету ТехнологiТ вина та туристичного бiзнесу;
- участь в удосконаllеннi системи внутрiшнъого забезпечення якостi

вищоТ освiти ОНТУ в рамках процесiв, якi реалiзуються на piBHi кафедри та
навчаJIьноТ лабораторiТ;

- забезпечення використання сучасних технiчних засобiв i обладнання та
HoBiTHix технологiй навчання для викладачiв та здобувачiв;
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- залучення здобувачiв до практичноТ

наукових проектах кафедри;
_ органiзацiя позааудиторноi, самостiйнот

piBHi навч€lJIьноТ лабораторiТ
- органiзацiя облiку

дiяльностt в навч€Llrьних та

роботи здобувачiв денноi та

та дослiдницьких здiбностейзаочнот форм навчання з метою розвитку творчих

здобувачiв;
забезпечення роботи iнформацiйного порталу кафедри;

- планування дiяльностi навчаJIьноi лабораторiI, своечасне та яксне

виконання планiв, своечасне складання звiтнот документацiт Bcix piBHiB та

представлення if на вимогу в установленому порядку;

обrрунтування .1Ь iнiцiювання процедури придбання обладнання,

матерiалiв тощо, а також оформлення службових записок з метою оновлення

* ur.p i -ьно -технiчноi б ази н авч €lJIbHoT лаб ор атор iT,

з.|.2. Задля виконання завдання щодо пiдготовки та проведення

лабораторних та практичних занять з дисциплiн кафедри на високому

науковомУ, методичному i технiчному piBHi виконуються TaKi функцiТ:

- розробка спiлъно З провiдними викладачами кафедри методики

провеДеннЯ лабораторних та практичних занятъ вiдповiдно до робочого

навч€lJIьного плану та робочих програм з дисциплiн;
- органiзацiя ,u проведення заходiв щодо впровадження iнновацiйних

ocBiTHix технологiй в yci видинавчаJIъних занять, якi проводяться на кафедрi;

- проВедення (супровiд) лабораторних та практичних занятъ вiдповiдно

до розкладу навчаJIъного процесу та графiкiв позааудиторноi роботи здобувачiв,

з.l.з. З метою виконання завдання щодо формування ме,годичноi бази

забезпечення освiтнього процесу i самостiйнот роботи здобувачiв кафедри на

кафедри;
- створення та органiзацiя роботи кафедральнот бiблiотеки навчаJIьно-

методичноТ лiтератУРи, зокрема електронноi;
- сприяння науково-педагогiчним працiвникам кафедри у розмilценнi в

репозитарii; онту навчЕlJIьно-методичних матерiалiв, що с складовими

навч€lJIъно-методичних комплексiв навчаJIъних дисциплiн кафедри та

проведення поточного аналiзу lцодо ik akTyElJIbHocTi та наявностi у повному

обсязi вiдповiдно до вимог нормативнот бази онту.
з.|.4. Задля виконання завдання Iцодо створення н€шежних та ефективних

умов для пiдвишдення квалiфiкацiт та стажування науково-педагогiчних

,rрачi"никiВ та iншиХ категорiЙ працiвникiв на piBHi навч€lJIьноi лабораторii

виконуються наступнi функцiТ:
- проведення метрологiчноi атестацiт та перевiрки контрольно-

вимiрюваJIьноi апаратури ;

- створення сприятливих умов науково-педагогlчним працlвникам,

аспiрантам i здобувu.rъ*" вищот освiти для виконання робiт вiдповiдно до

iндивiдуЕUIьних планiв щодо пiдвищення квалiфiкацii (стажування).

з.1.5. fuя виконання завдання щодо створення безпечних умов праui

учасникам освiтнъого процесу на piBHi навчаJIьноi лабораторii виконуються
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наступнi функцiТ:
- органiзацiя в навч€lJIьнiй лабораторiТ

викладання навчаJIьних дисциплiн кафедри,

охорони працi, пожежноi безпеки та iH.;

- розробка та узгодження iнструкцiй

встановлених в унiверситетi вимог;

сприятливих умов для безпечного
контролъ за дотриманням вимог з

з охорони працi вiдповiдно до

здобувачами вищо[ освlти

а також з особами, якi
на кафедрi (навчалънiй

лабораторiсю (вiдкриття-закриття

_ проведення iнструктажiв з охорони працi iз

та науково-педагогiчними працiвниками кафедри,

проходять пiдвиlцення квалiфiкацii (стажування)

лабораторiТ);
- органiзацiя контролю за навч€lJIьною

примirценъ, контроль за зберiганням тощо),

з.l.б. Задля виконання оперативних завдань завiдувача кафедри та декана

факультету на piBHi навчалъноТ лабораторiТ реалiзуються наступнi функцiТ:

- участь спiвробiтникiв навч€lJIьноТ лабораторii кафедри засlданнях

КафеДР"l"по*пання 
поточних завдань завiдувача кафедри, декана фаКУЛЬТеТУ, В

межаХ основНих завДанЬ та функцiЙ навчаJIьноТ лабораторiТ.

4. оБов,язки нАвчАльноi лАБорАторIi

4.|. Забезпечення н€шежних умов освiтнъоТ дiяльностi:
- забезпечення здобувачiв необхiдними приладами, поживними

середовищами i культурами мiкроорганiзмiв, хiмiчними реактивами, посудом;

- створення на робочих мiсцях безпечних умов працi вiдповiдно до

вимог чинного законодавства Украiни.
4.2. Пiдтримка у робочому cTaHi, ремонт та оновленнЯ обладНання,

приладiв, стендiв тощо.

5. кЕрIвництво ндвчдлъноi лдБордторIi

5. 1 . Завiдувач лабораторiт несе персон€tльну вiдповiдальнiстъ за

виконання покладених на навчаJIъну лабораторiю завдань i функцiй.
5.2. Завiдувач лабораторiТ с вiдповiдаJIьним за безпечний стан робочих

мiсць, обладнання, приладiв, iHcTpyMeHTiB, iнвентарю тоIIдо.

5.з. Контролюе дотримання безпечних i нешкiдливих умов проведення

встановленому порядку забезпечення сшецодягом,

засобами iндивiдуального захисту здобувачiв освiти та

освiтнъого процесу на кафедрi.
5.4. НЬ допускае до проведенНя навЧ€lJIьних занятъ або робiт здобувачiв

освiти та працiвникiв ОНТУ без

засобiв iндивiду€Lпъного захисту.
5.5. !,озволяе використання у

передбачено типовими перелiками,
науки УкраТни.

5.б. Вимагае у
спецвзуттяпI та iншими

н€шежного спецодягу, спецвзуття та iнших

навчаJIьнiй лабораторii обладнання, що
затвердженими MiHicTepcTBoM освiти i
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працiвникiв закладу освiти.
5.7 . Пр" HacTaHHi пiд час освiтнього процесу нещасного випадку вживас

заходiв, передбачених Положенням про порядок розслiдування нещасних
випадкiв. "

5.8. Розробляе i переглядае (один раз на 5 poKiB) iнструкцiТ з охорони
працi та безпеки життедiяльностi пiд час проведення освiтнього процесу у
навч€tльнi й лабораторii.

5.9. Бере участь у розробцi окремого роздiлу з охорони працi, безпеки
життсдiяльностi колективного договору.

5.10. Завiдувач лабораторiТ повинен знати:
- методики проведення лабораторних робiт з навчальних дисциплiн, що

закрiпленi за кафедрою;
- обладнання лабораторiТ, правила його експлуатацii;
- правила приготування, розмiщення та зберiгання поживних середовищ,

культур мiкроорганiзмiв i хiмiчних реактивiв;- правила безпекита гiгiсни працi, охорони навколишнього середовища.
5.1 1. Завiдувач лабораторiТ повинен вмiти надавати домедичну допомогу.
5.|2. Завiдувач лабораторiТ повинен виконувати завдання та обов'язки

вiдповiдно посадовоТ iнструкцiТ.
5.13. Контроль за дiяльнiстю працiвникiв навч€шьноТ лабораторii здiйсню-

ють завiдувач лабораторiТ i завiдувач кафедри бiохiмii, мiкробiологiТ та
фiзiологiТ харчування.

б. ПРАВА ТА ВIДПОВIДАЛЪНIСТЬ

6.1. Лабораторiя мае право вносити на розгляд керiвництва ОНТУ
пропозицiТ щодо полiпшення iT дiяльностi.

6.2. Мае право на забезпечення необхiдним обладнанням, поживними
середовищами i культурами мiкроорганiзмiв, хiмiчними реактивами та
посудом, засобами протипожежноТ безпеки.

6.З. Мае право на проведення планово-запобiжних peMoHTiB.
6.4. h{ае право приймати участь у вiдкритому оглядi-конкурсi ОНТУ у

номiнацiТ на кращу навчаJIьну лабораторiю.

7. МАТЕРIАЛЬНО_ТЕХНIЧНЕ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ

7 .|. Навчалъна лабораторiя розмiщуетъся на закрiплених наказом ректора
за нею площах (примiщеннях) унiверситету.

7.2. Закрiпленi за навча-пьною лабораторiею майно та примiщення е
складовою частиною власностi ОНТУ; вони не можуть бути вилученi або
переданi iншим пiдроздiлам.

7 .3. Примiщення лабораторii повиннl мати природне та штучне
освiтлення, бути оснащеними ультрафiолетовим свiтлом для дезiнфекцiТ; бути
теплими i сухими. Обладнання, iнструменти, колiр фарбування cTiH
добираються вiдповiдно до вимог ергономiки з використанням сигнаJIъних
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кольорiв i законiв безпеки.
7.4. навчальна лабораторiя облаштована: деМонСТРаЦiЙНИМ СТОЛОМ,

аудиторноЮ дошкою, технiчними засобами навчання, навчаJIъно-наочними

приладами, постiйними та змiнними навч€шьно-iнформацiйними стендами,

обпuд"анням заг€шьного призначення та спецiалъним обладнанням (мiкроскопи

бiологiчнi <Бiолам> ( 14 Шr.), термостат сухоповiтр яниЙ тс_80М, холодильник

<<дпшерон), бактерициднi лампи, секцiйнi шафи для збереження приладiв,

посуду, iHcTpyMeHTiB та навчаJIьно-наочного обладнання) для виконанн,I

лабораrор""* робiт, яке здiйснюсться вiдповiдно до характеру дiялъностi

навчшIьноi лабораторiТ.
7 .5. Примirценнll навчшIьноi лабораторii повинно
_ куточок з охорони працi та пожежнот безпеки;

мати:

_ аптечку з набором медикаментlв для надання

допомоги;
- первиннi засоби пожежогасiння вiдповiдно до

першоi медичноТ

Правил пожежноТ

безпеки.
1 .6. Заборонено використання примiщення навч€lJIьноi лабораторiТ, if

обладнання та навчшIьно-методичного забезпечення в цiлях, Не передбачених

органiзацiйною документацiсю ОНТУ.
7 .1 . Проведення лабораторних робiт дозволяеться здобувачам тiльки у

присутностi виклад ача або працiвника кафедри,

7 .8. Навчально-методичне
складаеться з:

забезпечення навч€UIьноТ лабораторiТ

планiв з дисциплiн, що вивчаються;- капендарних планlв з дисциrlJrrн: щU Бl4бчilt\JlьUп,

- метОдичниХ рекомендацiЙ длЯ виконання лабораторних робiт, дослiдiв,

спостереженъ, практикумiв;
_ довiдниковот i нормативно_технiчнот лiтератури;
- iнших навч€шьно-методичних матерiалiв (стендiв, MaKeTiB тощо).

8. ВЗД€МОДIЯ З IНШИМИ СТРУКТУРНИМИ ПIДРОЗДIЛАМИ

8.1. У процесi здiйснення cBoix функцiй навчЕшьна лабораторiя взасмодiе

з наступними структурними пiдроздiлами онту:
- з навчаJIъно-науковими iнститутами, факультетами, кафедрами онту _

з питанъ планування та ре€LлiзацiТ освiтнього процесу;
- з Навчальним центром органiзацiТ освiтнього процесУ З питанЬ

планування, проведення освiтнього процесу та контролю результатiв набутих

знанъ та вм ныздобувачаМи вищоТ освiти; навчЕшъно-методичного забезпечення

освiтнъого процесу та його документЕlJIъного забезпечення;

- зi структурними пiдроздiлами, якi вiдповiдальнi за iнновацiйнi проекти

освiти ,u .дiйснюютъ монiтър"". якостi вищот освiти - задля участi кафедри та

навч€шьноТ лабораторiТ у *ruuiонаJlъних та мiжнародних програмах (проектах) та

впровадженнЯ iHcTpyMeHTiB гаранТiТ якосТi виtцОТ освiтИ та освiтнъоI дiяльностi;
- з адмiнiстративно-господарськими вiддiлами та службамИ З питанЬ

забезпечення вiдпъвiдних умов для проведення ocBiTHboT дiяльностi навчапьноi
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лабораторiТ;
- з науково-технiчною бiблiотекою з питанъ забезпечення освiтнього

процесу навч€Lпьно-методичною лiтературою;
- з планово-фiнансовим вiддiлоtчt, фiнансово-бухг€Lптерською службою - з

фiнансових питань, що стосуються дiялъностi навчЕulьноi лабораторiТ; з питань
оплати працi спiвробiтникiв; з питань зберiгання, перемiщення та списання
обладнання та iнших матерiальних цiнностей; матерiа-пьно-технiчного
забезпечення тоIцо;

- з iншими структурними пiдроздiлами ОНТУ, якi беруть участь у
реалiзацiТ основних за,вдань навчаJIьноТ лабораторiТ.

8.2. Порядок спiвробiтництва навчаIIьноТ лабораторiТ зi стороннiми
органiзацiями визначаетъся навчапъними планами пiдготовки здобувачiв вищоТ
освiти, договорами про спiвпрацю тощо, а також характером та обсягом
науковоi роботи кафедри.

9. охоронА прАцI

9.1. Навчальна лабораторiя вiдповiдас за створення та забезпечення
безпечних i нешкiдливих умов освiтнього процесу на кафедрi.

Завiдувач кафедри БМ та ФХ

Погоджено:
Проректор з НП та НР

Щиректор НЩООП

Щекан факулътету ТВ та ТБ

Начальник юридичного вiддiлу

, jl
, 

f ll

- ,| , j

*-,t"7

Надiя ДЕЦ

Ганна САРКIСЯН
,/

Тетяна кРАВЧЕНко

-"
----бедiр ТРIШИН


